Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora RCEZ nr 17/20
z dnia 27 sierpnia 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE OBOWIAZYWANIA STANU EPIDEMII
W RYBNICKIM CENTRUM EDUKACJI ZAWODOWEJ

Wstep:

Procedura zostata opracowana na potrzeby zachowania podwyzszonego rezimu sanitarnego
natozonego na szkote przez odpowiednie organy w czasie pandemii COVID-19, dotyczy
wszystkich ucznidw, stuchaczy, nauczycieli i pracownikéw. Procedura jest zgodna
Z wytycznymi Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia i Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.

Celem opracowania procedury jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia sie w szkole
wirusem SARS Cov-2 i zachorowania na COVID-19 przez uczniéw, stuchaczy, nauczycieli
i pracownikow. Ponizsze procedury zostaty przygotowane na podstawie wytycznych GIZ, MZ
i MEN przez organ prowadzgcy we wspotpracy z dyrektorem i bedg obowigzywaty w szkole.

Podstawa prawna:

1. art. 10 ust. 1 pkt 1 i art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14grudnia 2016 roku Prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 910 z p6zn. zm.),

2. wytyczne z dnia 5 sierpnia 2020 roku Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia
i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek
od 1 wrzesnia 2020 r., wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca
1985 roku o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze pdzn. zm.)
- dalej u.p.i.s.,

3. zalecenia z dnia 12 sierpnia 2020 roku wydane przez Ministra Edukacji Narodowe
i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla dyrektoréw publicznych i niepublicznych szkot
i placowek w strefie czerwonej/zottej, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 u.p.i.s.

. Obowiazki dyrektora szkoty:

1. Dyrektor ustala zasady korzystania z sal wyznaczonych na zajecia oraz z biblioteki
szkolnej i dostosowuje procedury obowigzujgce w Centrum do wymogow
zwiekszonego rezimu sanitarnego tak dtugo, jak bedzie on obowigzywat.

2. Planuje organizacje zaje¢ w Centrum i informuje nauczycieli, stuchaczy rodzicéw
uczniéw niepetnoletnich o obowigzujgcym harmonogramie konsultacji indywidualnych
i grupowych.

3. Zapewnia pracownikom odpowiednie srodki ochrony osobistej oraz $rodki do
dezynfekcji.

4. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
stuchacza lub pracownika.

5. Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow szkoly zgodnie
Z powierzonymi im obowigzkami.



6.

Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystgpienia podejrzenia
zakazenia wirusem przez ktéregos z pracownikéw, czionkow ich rodzin, stuchaczy
przychodzacych na zajecia do Centrum. Wspétpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

Il. Nauczyciele zobowigzani sa do:

1.

10.

Uaktualnienia danych telekomunikacyjnych stuchaczy i rodzicow/prawnych opiekunéw
uczniow niepetnoletnich korzystajacych z zajec.

Egzekwowania przynoszenia przez stuchaczy z domu wszystkich niezbednych
przedmiotow potrzebnych w trakcie zajec.

Wyjasnienia stuchaczom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg
w Centrum, w grupie, podczas zajec i przerw.

Stosowania $rodkéw ochrony indywidualnej zgodnie z wytycznymi GIS, MEN, MZ
lub zaleceniem dyrektora szkoty.

Wietrzenia sali, pracowni, hali co najmniej raz na godzine.

Przypominania podstawowych zasad higieny: dezynfekcji rgk po wejsciu do budynku
oraz czestszego mycia rgk, szczegodlnie po skorzystaniu z toalety, zastaniania twarzy
podczas kichania, kastania w odpowiedni sposéb.

Pracy wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu pracy — plan pracy RCEZ.
Przestrzegania ustalonego harmonogramu przerw- zgodnie z godzinowym rozktadam
zajec (zat. 3.a,b,c).

Zapoznania z instrukcjg postepowania na wypadek, gdy uczen lub pracownik zgtosi zte
samopoczucie (zat. 2).

Odizolowania ucznia/stuchacza, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazeniem
koronawirusem - izolatki: budynek A, D- sala nr 203A, WT — sekretariat nr 4, WM-WC
dla nauczycieli, WG - sala nr 3.

lll. Obowiagzki pracownikéw (nauczyciele, administracja i obstuga):

1.

w

Bezwzglednie stosujg zasady profilaktyki zdrowotnej. Po kazdym wejsciu/wyjsciu
z budynku oraz w trakcie pracy odkazajg rece ptynem do dezynfekcji rak i myjg rece
zgodnie z instrukcja.

Pracownicy szkoty uzywajg srodkdw ochrony osobistej w zaleznosci od ich woli, chyba,
ze majg do czynienia z stuchaczem majgcym objawy infekcji — wowczas stosowanie
srodkéw ochrony osobistej jest obowigzkowe.

Przygotowujg sale do zaje¢ uwzgledniajgc odlegtosci pomiedzy stanowiskami nauki.
W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higiene, wietrzg pomieszczenia (szatnie,
biura itp.) co najmniej raz na godzine i wykonujg codzienne prace porzadkowe
ze szczegolnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych: klamek,
wigcznikéw Swiatta, uchwytow, kurkéw przy kranach, sanitariatow, poreczy krzeset
i powierzchni ptaskich, w tym blatéw stotow, itp.

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury
przed wyjsciem do pracy oraz w przypadku pojawienia sie niepokojgcych sygnatéw
zdrowotnych.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 lub wystgpienia
objawéw choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka) u siebie lub ktdregos
z domownikow, pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora.
Pracownicy administracji i obstugi ograniczajg kontakt z nauczycielami i uczniami
/stuchaczami



8.

W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw choroby zakaznej powinni pozostaé
w domu i uzyskaé teleporade medyczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

IV. Obowiazki stuchaczy:

1.

10.

Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii przed przyjsciem do Centrum.

Podczas drogi do Centrum stosujg sie do zasad obowigzujgcych aktualnie w miejscach
publicznych.

Przychodza do Centrum tylko wtedy, gdy nie obserwujg u siebie objawéw
chorobowych.

Nie przychodza na zajecia, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie
lub w izolacji i informujg o tym nauczyciela- wychowawce.

Unikajg kontaktow z osobami chorymi lub na kwarantannie. Informujg telefoniczne
nauczyciela lub dyrektora w przypadku znalezienia sie w obecnosci oséb
na kwarantannie lub w izolacji domowej.

Stosujg podstawowe zasady higieny m.in. mycie rgk wodg z mydtem, nie podawanie
reki na przywitanie, unikanie czestego dotykania oczu, nosa i ust. Zwracajg uwage
na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

Po wejsciu na teren szkoty bezwzglednie dezynfekujg rece przygotowanym do tego
Srodkiem czystosci.

W miare mozliwosci zachowujg na terenie placéwki dystans spoteczny 1,5 metra,
miedzy osobami przebywajgcymi w miejscach wspolnych

Posiadajg wtasne przybory potrzebne podczas zaje¢ (zeszyt ¢wiczen, podrecznik,
dtugopis, otowek, itp.).

Stosujg sie do wszelkich présb i zalecen przekazywanych przez pracownikdéw szkoty,
rozumiejgc, iz wynikajg one z dbatosci o zachowanie jak najwyzszych standardow
higienicznych i bezpieczehstwa dla wszystkich podopiecznych oraz dla oséb
przebywajgcych na jej terenie.

V. Praca szkoly w podwyzszonym rezimie sanitarnym podczas zajeé:

1.

Rybnickie Centrum Edukacji Zawodowej bedzie prowadzi¢ zajecia oraz umozliwi
skorzystanie z biblioteki szkolnej swoim stuchaczom zgtaszajacym takg potrzebe
w godzinach pracy biblioteki.

Stuchacz zgtasza potrzebe skorzystania z biblioteki Centrum nauczycielowi (biblioteka:
p. G. Niemiec) z wyprzedzeniem, uwzgledniajgc harmonogram.

Bibliotekarz uzgadnia dzien i godzine przybycia stuchacza, jak rowniez tytut pozycji,
ktérg ma przygotowac do wypozyczenia.

Stuchacz przychodzgc do Centrum wchodzi gtdbwnym wejsciem (od ul Rudzkiej 13) przy
czym przy wejsciu konieczna jest dezynfekcja rak/rekawiczek ptynem stojgcym przy
drzwiach. W przypadku braku mozliwosci zachowania odpowiedniego dystansu zaleca
sie noszenie maseczki ochronnej lub przytbicy.

Istnieje bezwzgledny nakaz przyniesienia z domu przedmiotow niezbednych w czasie
zajec¢ takich jak przybory pismiennicze, podreczniki, ¢wiczenia, itp.

Zajecia lub konsultacje mogg odbywac sie indywidualnie lub w systemie klasowym.
Stuchacz po wejsciu do szkoty i zdezynfekowaniu rak kieruje sie bezposrednio do sali,
w ktorej ma odbywac zajecia z nauczycielem i siada w jednej z przygotowanych tawek.



10.

11.

12.

Przebywajgc w sali podczas zaje¢, zaréwno nauczyciel, jak i uczeh mogg zrezygnowac
z ostaniania ust i nosa, jesli uznaja to za wkasciwe.

Drzwi do sali pozostajg przez caty czas przerw otwarte, a pomieszczenie jest wietrzone
przynajmniej raz na godzing.

Po skonczonych zajeciach stuchacz udaje sie bezposrednio do wyjscia z zachowaniem
bezpiecznej odlegtosci wzgledem innych stuchaczy przebywajgcych w Centrum.

Sale, fazienki, powierzchnie plaskie, pomoce dydaktyczne, meble beda
dezynfekowane dwa razy dziennie podczas nieobecnosci stuchaczy, w trakcie dtugiej
przerwy i po zakonczeniu zajeé.

Ze wzgledu na specyfike CKZ - Warsztaty Mechaniczne, Techniczne oraz
Gastronomiczne zastosowanie ma zat. nr 1.



Zatgcznik nr 1

Procedury bezpieczenstwa obowigzujace na terenie
Warsztatow Rybnickiego Centrum Edukacji Zawodowej
w trakcie epidemii COVID-19 w zwigzku z prowadzeniem zajeé
dla uczniéw i stuchaczy Centrum

W celu zapewnienia bezpieczenstwa i komfortu naszych ucznidw i pracownikow w zwigzku
Z zagrozeniem zwigzanym z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa SARS-CoV-2, opracowano
procedure zaostrzonego rygoru sanitarnego na Warsztatach RCEZ majgcg na celu
minimalizacje ryzyka zakazeniem, w szczegodlnosci:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Na terenie Centrum — we wszystkich Warsztatach umieszczono pojemnik z ptynem
dezynfekujacym (przy wejsciu do Warsztatu oraz w umywalni). Dezynfekcja rak
obowigzuje wszystkie osoby wchodzace do budynku.

Wszyscy pracownicy oraz uczniowie/stuchacze informowani sg o koniecznosci
Scistego przestrzegania zasad higieny oraz zachowania bezpiecznego dystansu.
Wszyscy uczniowie/stuchacze stosujg srodki ochrony indywidualnej (zgodnie
z wytycznymi GIS, MEN, MZ).

Uczen po wejsciu do warsztatu i zdezynfekowaniu rgk udaje sie bezposrednio
do szatni, gdzie moze znajdowaé sie tylko grupa uczniéw/stuchaczy pracujgcych
wspdlnie na stanowisku, a nastepnie przechodzi do pracowni warsztatowej.

Po kazdej zmianie grup szafki w szatni sg dezynfekowane, a ubrania robocze
uczniowie/ stuchacze kazdorazowo zabierajg do domu.

W toaletach zainstalowane sg podajniki mydta i podajniki recznikow papierowych
lub suszarki do ragk, a takze instrukcje prawidtowego mycia rak.

Codziennie dokonuje sie dezynfekcji klamek, uchwytéw, sprzetu i narzedzi
oraz innych elementéw stanowisk szkoleniowych.

Pomieszczenia nalezy wietrzy¢, co najmniej raz na godzine.

Zwiekszono czestotliwosé mycia i dezynfekcji przestrzeni wspdlnych — po kazde;j
przerwie.

Szczegoblng uwage zwraca sie na zachowanie bezpiecznego dystansu spotecznego.
Po skohczonych zajeciach uczen opuszcza warsztat z zachowaniem bezpiecznej
odlegtosci wzgledem innych uczniow.

Nauczyciele po skonczonych zajeciach przeprowadzajg dezynfekcje sprzetu i narzedzi
na stanowiskach pracy po zakonczeniu zajeé

Na zajecia uczniowie przychodzg tylko wtedy, gdy nie obserwujg u siebie objawdéw
chorobowych- w innej sytuacji zgtaszajg swojg nieobecnosé wychowawcy

Nie przychodza na zajecia, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji
i informujg o tym nauczyciela - wychowawce.

W razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania pracownika lub ucznia w warsztatach
zapewnione jest miejsce do izolacji - w przypadku ucznia nalezy niezwiocznie
powiadomié¢ rodzicéw/opiekundw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami pranymi ucznia
lub gdy rodzice/opiekunowie prawni nie odbiorg dziecka w wyznaczonym czasie
(15 minut) nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora i wzywa pogotowie ratunkowe



R

Zatgcznik nr 2

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem
u ucznia/stuchacza lub pracownika szkoty

Pracownik powinien niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi wystgpienie objawdw u siebie,
zaprzesta¢ wykonywania pracy oraz uzyska¢ teleporade medyczna.

W przypadku ucznia zgtoszenia powinien dokona¢ nauczyciel.

Osoba z podejrzeniem zakazenia powinna zosta¢é odseparowana w wyznaczonym
obszarze lub pomieszczeniu. (budynek A,D - sala nr 203A, WT — sekretariat nr 4,
WM - WC dla nauczycieli, WG - sala nr 3)

Za zgodg pracownika lub rodzica ucznia mozna dokonaé¢ pomiaru temperatury ciata.
W przypadku ucznia nalezy jemu zapewni¢ opieke osoby stosujgcej srodki ochrony
osobistej oraz wezwaé rodzica do niezwlocznego odebrania go ze szkoty.



Zatgcznik nr 3/a

Godzinowy rozktad zaje¢ lekcyjnych
Szkota Podstawowa dla Dorostych

Zajecia lekcyjne w dni robocze

kolejnos¢ zajec godziny zajeé

8:00 — 8:45

8:50 - 9:35

9:40 - 10:25

10:30 - 11:15

11:25-12:10

12:25-13:10

13:15 - 14:00

14:05 - 14:50
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14:55 - 15:40
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15:45 -16:30




Godzinowy rozktad zaje¢ lekcyjnych
LOD/BS II/IKKZ

Zatgcznik nr 3/b

zajecia lekcyjne w dni robocze

kolejnos¢ zajec

godziny zajec

15:15 -16:00

16:00 — 16:45

16:50 — 17:35

17:35-18:20

18:25-19:10

19:10 — 19:55
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20:00 — 20:45

zajecia lekcyjne w sobote

kolejnos¢ zajeé

godziny zajec

07:15 - 08:00

08:00 — 08:45

08:45 - 09:30

09:35-10:20

10:20 - 11:05

11:10 - 11:55

11:55-12:40

13:00 — 13:45

13:45 - 14:30
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14:30 — 15:15
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o

15:15-16:00

=
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16:00 — 16:45

[N
N

16:50 - 17:35

[EEN
w

17:35-18:20




Godzinowy rozktad zaje¢ lekcyjnych:

Centrum Ksztatcenia Zawodowego

Zajecia lekcyjne w dni robocze

kolejnos¢ zajeé godziny zajec
1 07:00 — 08:00

2 08:00 —09:00

3 09:00 - 10:00
przerwa 09:30 - 09:50
4 10:00 — 11:00

5 11:00 - 12:00

6 12:00 — 13:00

7 13:00 — 14:00
przerwa 13:00- 13:20
8 14:00 - 15.00

9 15:00 - 16:00
przerwa 15:00- 15:20
10 16:00 — 17:00
11 17:00 — 18:00
12 18:00 — 19:00

Zatgcznik nr 3/c




